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RESOLUCAO n.° 159/2025

Dispoe sobre a criagdo do cargo de Assessor da
Presidéncia no ambito da Camara Municipal de
Peabiru, e da outras providéncias.

A Mesa da Camara Municipal Peabiru, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicdes legais, com fundamento no art. 17, inciso II, alinea “a” e “b”, da Le1 Organica
Municipal, e os incisos II e III do art. 69, e art. 115, do Regimento Interno, faz saber que
a Camara Municipal aprovou e o Presidente promulga a seguinte Resolugdo:

Art. 1° Fica criado, no ambito da estrutura administrativa da Camara Municipal
de Peabiru, o cargo de Assessor da Presidéncia, de provimento em comissdo, vinculado
diretamente a Presidéncia da Camara.

Art. 2° A lotacdo, simbologia numero de vagas, carga horaria e habilitacdao do
cargo de Assessor da Presidéncia serdo definidos nos termos da Lei n° 1.655/2024 ¢
Resolucdo 155/2024 conforme ANEXO - I da presente Resoluc@o, integrando o quadro
de cargos em comissdo da Camara Municipal de Peabiru.

Art. 3° A depender da qualificacdo técnica do indicado, o Presidente da Camara
podera optar pela nomeag¢do de um dos seguintes cargos sendo vedada a nomeacdo
simultanea de ambos:

I - Assessor da Presidéncia I e Assessor da Presidéncia II, conforme a simbologia

e os requisitos previstos no ANEXO - I e na Lei Municipal n° 1.655/2024.

Art. 4° O cargo de Assessor da Presidéncia sera de livre nomeacdo e exoneracao,
conforme disposto no Regimento Interno, sendo suas atribuigdes e requisitos para

assuncdo e exercicio dos Cargos em Comissdo constantes da presente, as constantes do
ANEXO - I1, desta Resolucado.

§1° A investidura nos cargos de Diretor Administrativo Patrimonial, Diretor de
Comunicacao Institucional e de Assessor Juridico Parlamentar, podera se dar pelas
simbologias CC05, CC08 e CC4, respectivamente.

Art. 5° As despesas decorrentes da presente resolucdo correrdao por conta de
dotacdes orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 6° Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Plenér}a Jurceu Sakuma, 10 de abril de 2025.
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Irineu Manfrin Antonio Pedro da Silva
Presidente Vice-Presidente
Bruno Alves Miranda Claudino de Oliveira Lino
1° Secretario 2° Secretario
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ANEXO I - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
- S Carga :
Orgao Cargo Habilitagao Vagas Hordria Simbolo
Ensino |
Superior |
Assessoria Comp.l ?to ;.
S Assessor da Experiéncia 20h00
legislativa ek : 01 .| CC-03
Duasbancaerion presidéncia - | de no min. 02 Semanais
na area
administrativa
ou legislativa
Ass:;essgrla Assessor da Ensino Meédio 20h00
legislativa e 01 .| CC-08
Parlamentar presidéncia - [I | Completo Semanais
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__ ANEXO II __
ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E
FUNCOES DE CONFIANCA

CARGO: ASSESSOR DA PRESIDENCIA 1 .‘

Provimento: Livre nomeacio e exoneracao (art. 07, § unico).

Atribuic¢coes do Cargo:

e Assessorar o Presidente em assuntos que lhe forem designados;

e Assistir ao Presidente na organizacdo e no funcionamento do Gabinete da
Presidéncia;

e Auxiliar o Presidente em suas relacdes politico-administrativas com a populacdo,
orgaos e entidades publicas e privadas;

e Assessorar na elaboragdo da pauta de assuntos a serem discutidos e deliberados nas
reunides em que participe o Presidente;

e Auxiliar o preparo e recebimento de correspondéncias do Presidente e do seu
(Gabinete:

e Assessorar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados pelo
Presidente;

e Promover o assessoramento da Presidéncia em plenario;

e Elaborar documentos e expedientes da presidéncia como, projetos, requerimento e
indica¢oes do Presidente;

e Redigir as comunicagdes e correspondéncias do Presidente;

e Auxiliar o Presidente na execucdo de contatos com orgaos, entidades e autoridades,
mantendo atualizada a agenda diaria;

e Assessorar na manutencio e organizacio de arquivos de documentos, papeis e |
demais materiais de interesse da Presidéncia da Camara; |

e Assistir ao Presidente em viagens e visitas, promovendo as medidas necessarias
para a sua realizac¢do;

e Realizar estudos e pesquisas de interesse da Presidéncia;

e Receber municipes, marcar audiéncias e assessorar o Presidente em suas reunides e |
congeneres; |

e Controlar e assessorar a tramitacdo de documentos, projetos, processos e demandas
de interesse do Presidente, bem como transmitir aos diretores e servidores da
Camara Municipal as ordens e comunicados do Presidente;

e Organizar e manter arquivo de documentos e pap€is de interesse da Presidéncia:

e Exercer outras atividades correlatas.

CARGO: ASSESSOR DA PRESIDENCIA II
Provimento: Livre nomeacio e exoneracao (art. 07, § unico).

Atribui¢des do Cargo:
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Auxiliar na organizag¢do da agenda de compromissos e reunides do Presidente da
Camara.

Apoiar o atendimento ao publico e as autoridades no Gabinete da Presidéncia.
Realizar tarefas administrativas, como reda¢do de documentos simples,
correspondéncias e registros.

Providenciar logistica para eventos, reunides e compromissos do Presidente.

Acompanhar e organizar arquivos de documentos e registros administrativos da
Presidéncia.

Prestar apoio na recep¢do de municipes e visitantes, marcando audiéncias e
reunides.

Organizar o fluxo de documentos e processos administrativos que demandem
atencdo do Presidente.

Executar atividades correlatas determinadas pelo Presidente, que exijam apoio
administrativo e operacional.
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